PRENOTAZIONE AULE E LABORATORI

Modalita di prenotazione delle aule speciali e dei laboratori

1. Aprire I'applicazione CALENDAR
(https://workspace.google.com/products/calendar/?hl=it) con
I’account scolastico

- 8 x

2. Cliccare sull’ora e sul giorno scelto per la prenotazione
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3. Nella barra del “titolo” inserire la classe e/o I'evento previsto
nell’aula/laboratorio da prenotare

Classe 3

Evento Mom¥ento di concentrazione  Fuori sede Lu¢
® Martedi, 3 ottobre  10:00AM - 11:00AM
Fuso orario - Non si ripete
Trova un orario
2 Aggiungi invitati

Aggiungi videoconferenza di Google Meet

Aggiungi stanze o luogo

@ D

Aggiungi descrizione o allegati

prenotazione aule @
Occupato - Visibilita predefinita - Invia notifica 10 minuti prima

A ¢


https://workspace.google.com/products/calendar/?hl=it

4. Cliccare su “Aggiungi stanze”

Classe 3P

Evento Momento di concentrazione Fuori sede

Martedi, 3 ottobre  10:00AM - 11:00AM
Fuso orario - Mon si ripete

Trova un orario

2 Aggiungi invitati

o
@ Aggiungi stgpze o luogo

Aggiungi ;Briizione o allegati

prenotazione aule @

Occupato - Visibilita predefinita - Invia notifica 10 minuti prima

A

5. Cliccare su “Sfoglia tutte le stanze e le risorse”

M Q, Cercastanza o risorse

Messuna stanza assegnata 2,1

Sfoglia tutte le stanze e le risorse

(3] Amainnni nncizinm

6. Scegliere la sede
< Tutte le stanze e le risorse
Q, Cerca stanza o risorse
Messuna stanza assegnata = 2,1

Sede Viale Bovio

Sede via Sturzo



7. Cliccare sull’aula/laboratorio da prenotare

€« Tutte le stanze e le risorse

Q, cerca stanza o risorse

Messuna stanza assegnata | 2,1 v
Sede Viale Bovio

Sede via Sturzo

ol Aula Nepa Piano Interrato

230

Aula Magna Piano Primo

2, 80

Laboratorio di fisica Piano Secon..
22 30

Laboratorio di fisica

2 Stanze per 30 persone Aula di Arte e Disegno (Lab 3.0) Piano Terzo
2,30

m] SEDE VIA STURZO « PIANO SECONDO
Aula di internazionalizzazione Piano Terzo

Sede via Sturzo-Piano Secondo-Laborat... o 60

T Biblioteca Piano Terzo

& 20

R

Laboratorio di scienze Piano Terzo

230

8. Cliccare sulla freccia “Indietro”

< _ Tutte le stanze e le risorse
Cigca stanza o risorse

Sede via Sturzo

Laboratorio di fisica Piano Secon...

2,30
Nessuna stanza assegnata = 2, 1 «

Sede Viale Bovio

9. Salvare la prenotazione



Classe 3P

Evento Momento di concentrazione  Fuorisede  Luogo dilavoro QUENEY  Attivita  Programma degli appuntamenti

® Martedi, 3 ottobre  10:00AM - 11:00AM
Fuso orario - Non si ripete

Trova un orario

&, Aggiungi invitati

prenotazione aule

Organizzatore
Orari suggeriti

Autorizzazioni per gli invitati
Invitare altre persone - Vedere l'elenco invitati

meet.google.com/tnp-gcxd-zxn

o Q, [cerca stanza o risorse

Sede via Sturzo v

Laboratorio di fisica Piano Secon

Nessuna stanza assegnata = 2, 1 +

Sfoglia tutte le stanze e le risorse l
Altre opzioni m

10. La prenotazione effettuata sara visibile a tutti sul
“Calendario prenotazioni” dell’aula o del laboratorio

@ calendar.google.com/calendar/u/2/embed?src=c_18836pnivtbfdggbkvuartkiabu76@resource.calendar.google.comac
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10AM Classe 3P

11. Se qualcun altro vuole prenotare I'aula/laboratorio alla
stessa ora dello stesso giorno trovera lo spazio non disponibile
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12. ANNULLAMENTO PRENOTAZIONE: per annullare una
prenotazione basta cliccare sulla prenotazione effettuata da
Calendar relativo al proprio account scolastico

Classe 3P

10 - 11AM

13. Cliccare quindi su “Elimina evento”
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' Cla sse 3P Elimina e ento
Lunedi, 2 ottobre - 10:00 — 11:00AM

Crea note della riunione
Inizia un nuovo documento per creare note

Q 10 minuti prima

= prenotazione aule Classe 3P
10 - 11AM
dari ~ ! —



CALENDARIO PRENOTAZIONI

AULA MAGNA - viale Bovio

Attraverso il seguente link & possibile controllare le
prenotazioni in essere dell’aula

https://calendar.google.com/calendar/u/0/embed?
src=c 18831mjs8qgrqg8h2bm3eb3gfqgividg@resource.calendar.google.com

AULA DI INTERNAZIONALIZZAZIONE - viale Bovio

Attraverso il seguente link & possibile controllare le
prenotazioni in essere dell’aula

https://calendar.google.com/calendar/u/0/embed?
src=c 188de6hf9lkcegadhvm8cb438pn5a@resource.calendar.google.com

BIBLIOTECA E SALA LETTURA - viale Bovio

La biblioteca e la sala lettura sono sempre aperte.

E possibile tuttavia prenotare la risorsa se si ha in programma
di fare lezione in esse.

Attraverso il seguente link e possibile controllare le
prenotazioni in essere dell’aula

https://calendar.google.com/calendar/u/0/embed?
src=c 188ejv920ka3ghctk8k19t9ga45mg@resource.calendar.google.com

LABORATORIO SCIENTIFICO - viale Bovio

Laboratorio in allestimento.


https://calendar.google.com/calendar/u/0/embed?src=c_188ejv920ka3qhctk8k19t9qq45mq@resource.calendar.google.com#sent/_blank
https://calendar.google.com/calendar/u/0/embed?src=c_188ejv920ka3qhctk8k19t9qq45mq@resource.calendar.google.com#sent/_blank
https://calendar.google.com/calendar/u/0/embed?src=c_188de6hf9lkcegadhvm8cb438pn5a@resource.calendar.google.com#sent/_blank
https://calendar.google.com/calendar/u/0/embed?src=c_188de6hf9lkcegadhvm8cb438pn5a@resource.calendar.google.com#sent/_blank
https://calendar.google.com/calendar/u/0/embed?src=c_18831mjs8qrq8h2bm3eb3gfqiv9dq@resource.calendar.google.com#sent/_blank
https://calendar.google.com/calendar/u/0/embed?src=c_18831mjs8qrq8h2bm3eb3gfqiv9dq@resource.calendar.google.com#sent/_blank

AULA DI ESPRESSIONI AUDIO-VISIVE - viale Bovio

Aula in allestimento.

SALA PODCAST - viale Bovio

Aula in allestimento.

AULA MAGNA - via Sturzo

Attraverso il seguente link e possibile controllare le
prenotazioni in essere dell’aula

https://calendar.google.com/calendar/u/0/embed?
src=c 188b94mi8dgoei8tg3fpvi2686a8k@resource.calendar.google.com

AULA DI INTERNAZIONALIZZAZIONE - via Sturzo

Aula in allestimento

BIBLIOTECA - via Sturzo

La biblioteca € sempre aperta.

E possibile tuttavia prenotare la risorsa se si ha in programma
di fare lezione in essa.

Attraverso il seguente link & possibile controllare le
prenotazioni in essere dell’aula

https://calendar.google.com/calendar/u/0/embed?
src=c 188cumb3s5a28qihlr010a6nrhdg2@resource.calendar.google.com



https://calendar.google.com/calendar/u/0/embed?src=c_188cumb3s5a28gihlr010a6nrhdg2@resource.calendar.google.com#sent/_blank
https://calendar.google.com/calendar/u/0/embed?src=c_188cumb3s5a28gihlr010a6nrhdg2@resource.calendar.google.com#sent/_blank
https://calendar.google.com/calendar/u/0/embed?src=c_188b94mi8dgoei8tg3fpvj2686a8k@resource.calendar.google.com#sent/_blank
https://calendar.google.com/calendar/u/0/embed?src=c_188b94mi8dgoei8tg3fpvj2686a8k@resource.calendar.google.com#sent/_blank

LABORATORIO DI SCIENZE - via Sturzo

Attraverso il seguente link & possibile controllare le
prenotazioni in essere dell’aula

https://calendar.google.com/calendar/u/0/embed?
src=c 188add4k880nej3hmoogsriOmcrbk@resource.calendar.google.com

AULA DI ARTE E DISEGNO (LAB 3.0) - via Sturzo

L’aula e in allestimento, e tuttavia utilizzabile sebbene non nella
sua totale potenzialita.

Attraverso il seguente link & possibile controllare le
prenotazioni in essere dell’aula

https://calendar.google.com/calendar/u/0/embed?
src=c 188846tipg552gjrhjbvgjdfbfhk4@resource.calendar.google.com

AULA NEPA - via Sturzo

Aula in allestimento.

LABORATORIO DI FISICA - via Sturzo

Attraverso il seguente link & possibile controllare le
prenotazioni in essere del laboratorio

https://calendar.google.com/calendar/u/0/embed?
src=c 18836pnlvt6f4ggbkvuarfkiabu76@resource.calendar.google.com
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